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商業變更登記 

宏碁股份有限公司 

公司及商業設立一站式線上申請作業 
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會議議程 

1. 作業概述 

2. 一站式系統申請案件作業流程介紹 
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1.作業概述 

1) 一站式系統開放之商業變更登記案由 

2) 申請商業變更登記之作業流程 
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1) 商業申請變更登記之案由大類選項 

 商業變更選項 

 資本額變更選項 

 負責人變更選項 

 合夥人變更選項 

 經理人變更選項 

 分支機構變更選項 

 商業狀態變更選項(停復歇業) 

 查閱/影印變更選項 

 證明變更選項 

2) 利害關係人申請查閱、影印案件 

1-1.一站式系統開放之商業變更登記案由 
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1-1.一站式系統開放之商業變更登記案由(續上頁) 

變更選項 案件類別 

商業變更選項 名稱變更 

  所營業務變更 

  所在地變更 

  所在地門牌整改編 

  外縣市遷入 

  轉讓登記 

  組織變更 

資本額變更選項 增資變更 

  減資變更 

  出資額變更 

負責人變更選項 負責人變更 

  負責人改名 

  負責人住居所變更 

  負責人住居所門牌整改編 

合夥人變更選項 合夥人變更 

  合夥人改名 

  合夥人住居所變更 

  合夥人住居所門牌整改編 

經理人變更選項 經理人變更 

  經理人改名 

  經理人住居所變更 

  經理人住居所門牌整改編 

分支機構設立變更選項 分支機構設立 

  分支機構名稱變更 

  分支機構所在地變更 

  分支機構所在地門牌整編 
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1-1.一站式系統開放之商業變更登記案由(續上頁) 
變更選項 案件類別 

分支機構設立變更選項 分支機構外縣市遷入 
  分支經理人變更 
  分支經理人改名 
  分支經理人住居所變更 

  分支經理人住居所門牌整編 
  分支機構廢止 

商業狀態變更選項 停業 

  復業 

  歇業 

查閱/影印選項 查閱現況資料 

  查閱歷次資料 

  抄錄現況資料 

  抄錄歷次資料 

  抄錄登記文件 

  影印現況資料 

  影印歷次資料 

  影印登記文件 

證明選項 商業登記證明 

  變更登記事項證明 

  商業登記負責人資格證明 

  商業登記合夥人資格證明 

  商業登記經理人資格證明 

  商業登記停業證明 

  商業登記歇業證明 

  商業登記廢止證明 

  商業登記撤銷證明 

  商業登記證明(英文) 
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1-2.申請商業變更登記之作業流程 

親自辦理 

委託代理人辦理 

1. 一站式線上申請作業 

 
選擇案由 

 
案件儲存 

檔案上傳 
與簽章 線上繳費 

申辦完成 

e政府平台 
會員登入 

應備文件 
列印、蓋章 
與掃描 

表單填寫 

1) 申請人親自辦理的案件，在檔案上傳與簽章功能中，負責人可

以下列方式擇一做簽章，做完簽章即可進行線上繳費： 

 負責人的自然人憑證簽章 

 負責人的自然人憑證及工商憑證簽章 

2) 委託代辦的案件，在檔案上傳與簽章功能中，代理人以下列方

式做簽章，做完簽章即可進行線上繳費： 

 代理人的自然人憑證簽章 
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2.一站式系統申請案件作業流程介紹 

1) 申請表單欄位簡介 

2) 合夥商業申請商業變更登記 

3) 獨資商業申請分支機構變更登記 

4) 利害關係人申請查閱、影印案件 
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2-1.申請表單欄位簡介 
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2-1-1.申請表單欄位簡介:選擇流程項目 
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2-1-2.申請表單欄位簡介:選擇案由 
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2-1-2.申請表單欄位簡介:選擇案由(續上頁) 
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2-1-3.申請表單欄位簡介:填寫申請表單 

申請案由為”所在地變更”或”所在
地門牌整改編”及”外縣市遷入”才
可編輯[商業地址]，否則唯讀 

獨資商業申請案由為”組織變更” 

，系統強制修改[組織別]為合夥，
否則唯讀 

申請案由為資本額相關變更案由
，才可編輯[資本額] ，否則唯讀 
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2-1-3.申請表單欄位簡介:填寫申請表單(續上頁) 

申請案由為合夥人或經理人變更
相關案由，才顯示[合夥人/經理
人登記]欄位 

 

申請案由為”影印”，才顯示[影印
申請項目]欄位 

 

申請案由為”中文證明”，才顯示[

證明申請項目]欄位 
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2-1-3.申請表單欄位簡介:填寫申請表單(續上頁) 

申請案由為”英文證明”，才顯示[

英文證明書]欄位 
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2-1-4.申請表單欄位簡介:申請表單之” 名稱變更”或”所營業務變更
”欄位 

申請案由為”名稱變更”或”所營業
務變更”，才顯示本區欄位供填
寫 
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2-1-5.申請表單欄位簡介:申請表單之分支機構登記欄位 

申請案由為”分支機構”相關案由
，才顯示本區欄位供填寫 
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2-2.合夥商業申請商業變更登記 
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2-2-1.商業變更登記:選擇服務流程項目 



P.20 

2-2-2.商業變更登記:選擇案由 
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2-2-2.商業變更登記:選擇案由(續上頁) 
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2-2-3.商業變更登記:填寫申請表單 
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2-2-3.商業變更登記:填寫申請表單(續上頁) 
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2-2-3.商業變更登記:填寫申請表單(續上頁) 
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2-2-4.商業變更登記:案件儲存 
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2-2-5.商業變更登記:應備文件上傳簽章 

選擇自行紙本送件，可直接按”

前往繳費明細”鈕至線上繳費畫
面做繳費 
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2-2-5.商業變更登記:應備文件上傳簽章(續上頁) 

若選擇上傳附件，對應案由
的應備文件(除選用外)須全
部上傳，才可按”前往繳費明
細”鈕至線上繳費畫面做繳費 
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2-2-5.商業變更登記:應備文件上傳簽章(續上頁) 

負責人可以其自然人憑證
簽章或以自然人憑證及工
商憑證做簽章 
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2-2-6.商業變更登記:線上繳費 
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2-2-7.商業變更登記:案件資料查詢 
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2-2-8.商業變更登記:案件申辦狀態查詢 
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2-3.獨資商業申請分支機構變更登記 
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2-3-1.分支機構變更登記:選擇服務流程項目 
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2-3-2.分支機構變更登記:選擇案由 
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2-3-3.分支機構變更登記:申請表單之案件資料 
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2-3-3.分支機構變更登記:申請表單之分支機構登記(續上頁) 
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2-3-4.分支機構變更登記:案件儲存 
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2-3-5.分支機構變更登記:應備文件上傳簽章 

若選擇上傳附件，對應案由的應備
文件(除選用外)須全部上傳，才可
按”前往繳費明細”鈕至線上繳費畫
面做繳費 
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2-3-6.分支機構變更登記:線上繳費 
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2-4.利害關係人申請查閱、影印案件 
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2-4-1.利害關係人申請查閱、影印案件:選擇服務流程項目 
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2-4-2.利害關係人申請查閱、影印案件:選擇案由 
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2-4-3.利害關係人申請查閱、影印案件:填寫申請表單 



P.44 

2-4-3.利害關係人申請查閱、影印案件:填寫申請表單(續上頁) 

申請案由為”影印”，才顯
示[影印申請項目] 
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2-4-4.利害關係人申請查閱、影印案件:案件儲存 
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2-4-5.利害關係人申請查閱、影印案件:應備文件上傳簽章 

申請人須以其自然人憑證
做簽章 
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2-4-6.利害關係人申請查閱、影印、抄錄案件:線上繳費 
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簡報結束 


