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公司登記憑證授權作業機制



服務說明

1

⚫ 授權對象

➢ 公司以工商憑證正卡授權內部員工(公司授權管理者)線上

辦理

➢ 公司以工商憑證正卡授權公司附卡在線上簽章送件

➢ 代理人以自然人憑證授權事務所內部員工(代理人授權管

理者)線上辦理

⚫ 辦理方式

➢ 親自辦理：可由授權管理者自然人憑證簽章或授權公司附

卡送件，如尚未設定授權管理者而選擇親自辦理時，仍應

以工商憑證簽章

➢ 委託辦理：由代理人或其授權管理者自然人憑證簽章即可，

應備文件要檢附委託書，毋須使用負責人自然人憑證或工

商憑證簽章



授權設定－公司以工商憑證授權內部員工(1/3)

2

網站首頁功能列表點選
「憑證授權管理作業」



授權設定－公司以工商憑證授權內部員工(2/3)

3

輸入「統一編號」與工商
憑證PIN碼後按下「確認」

點選可新增
授權管理者

點選可修改
該資料內容



授權設定－公司以工商憑證授權內部員工(3/3)

4

輸入公司授權管理者資料及工商憑
證PIN碼可進行資料儲存完成設定



授權設定－公司以工商憑證授權公司附卡(1/2)

5

輸入「統一編號」與工商
憑證PIN碼後按下「確認」

點選可新增
授權之附卡

點選可修改
該資料內容



授權設定－公司以工商憑證授權公司附卡(2/2)

6

輸入公司附卡資料及工商憑證PIN

碼可進行資料儲存完成設定



授權設定－代理人以自然人憑證授權事務所內部員工(1/3)

7

網站首頁功能列表點選
「憑證授權管理作業」



授權設定－代理人以自然人憑證授權事務所內部員工(2/3)

8

輸入代理人「身分證字號」
與代理人「自然人憑證

PIN碼」後按下「確認」

點選可新增
授權管理者

點選可修改
該資料內容



授權設定－代理人以自然人憑證授權事務所內部員工(3/3)

9

輸入代理人授權管理者資料及代
理人（律師／會計師）自然人憑
證PIN碼可進行資料儲存完成設定



公司授權管理者線上申請作業流程(1/8)

會員登入

10



公司授權管理者線上申請作業流程(2/8)

11

輸入統一編號

選擇服務流程項目

略



公司授權管理者線上申請作業流程(3/8)

12

選擇申辦案由



公司授權管理者線上申請作業流程(4/8)

13

略

填寫登記表資料完
畢後按[前往確認登

記表單]鈕



公司授權管理者線上申請作業流程(5/8)

14

確認變更項目後按
[前往填寫申請書]



公司授權管理者線上申請作業流程(6/8)

15

若公司有設定授權
管理者則請選取

略

公司負責人或其授
權管理者辦理方式
選擇親自辦理

如按填寫完成而未
選取授權管理者則
會顯示提示訊息



公司授權管理者線上申請作業流程(7/8)

16

按「瀏覽」選
取檔案並上傳

在步驟三若未選取公司
授權管理者，仍需以工
商憑證進行簽章上傳

簽章完成即可繳費送件

提示：授權管理者須以
自然人憑證簽章送件



公司授權管理者線上申請作業流程(8/8)

17

填寫付款人資料

繳費成功案件傳
送登記機關辦理



公司授權附卡線上申請作業流程(1/8)

會員登入

18



公司授權附卡線上申請作業流程(2/8)

19

輸入統一編號
及附卡PIN碼

選擇服務流程項目

略



公司授權附卡線上申請作業流程(3/8)

20

選擇申辦案由



公司授權附卡線上申請作業流程(4/8)

21

略

填寫登記表資料完
畢後按[前往確認登

記表單]鈕



公司授權附卡線上申請作業流程(5/8)

22

確認變更項目後按
[前往填寫申請書]



公司授權附卡線上申請作業流程(6/8)

23

略

公司授權附卡辦理
方式選擇親自辦理



公司授權附卡線上申請作業流程(7/8)

24

按「瀏覽」選
取檔案並上傳

以公司的工商憑證附卡
進行簽章上傳 簽章完成即可繳費送件



公司授權附卡線上申請作業流程(8/8)

25

填寫付款人資料

繳費成功案件傳
送登記機關辦理



代理人授權管理者線上申請作業流程(1/8)

會員登入

26



代理人授權管理者線上申請作業流程(2/8)

27

輸入統一編號

選擇服務流程項目

略



代理人授權管理者線上申請作業流程(3/8)

28

選擇申辦案由



代理人授權管理者線上申請作業流程(4/8)

29

略

填寫登記表資料完
畢後按[前往確認登

記表單]



代理人授權管理者線上申請作業流程(5/8)

30

確認變更項目後按
[前往填寫申請書]



代理人授權管理者線上申請作業流程(6/8)

31

若代理人有設定授
權管理者可選取

代理人或其授權管
理者辦理方式請選
擇委託代理人

略 如按「填寫完成」
而未選取授權管理
者則顯示提示訊息



代理人授權管理者線上申請作業流程(7/8)

32

按「瀏覽」選
取檔案並上傳

在步驟三若未選取代
理人之授權管理者，
則須以代理人自然人

憑證簽章送件

簽章完成即可繳費送件

提示：授權管理者須以
自然人憑證簽章送件



代理人授權管理者線上申請作業流程(8/8)

33

填寫付款人資料

繳費成功案件傳
送登記機關辦理


	投影片 0: 公司及商業一站式線上申請作業網站
	投影片 1
	投影片 2
	投影片 3
	投影片 4
	投影片 5
	投影片 6
	投影片 7
	投影片 8
	投影片 9
	投影片 10
	投影片 11
	投影片 12
	投影片 13
	投影片 14
	投影片 15
	投影片 16
	投影片 17
	投影片 18
	投影片 19
	投影片 20
	投影片 21
	投影片 22
	投影片 23
	投影片 24
	投影片 25
	投影片 26
	投影片 27
	投影片 28
	投影片 29
	投影片 30
	投影片 31
	投影片 32
	投影片 33

