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專屬憑證授權與操作說明

流程大綱

• 工商憑證軟體憑證操作注意事項

• 至經濟部工商憑證管理中心網站下載軟體憑證

• 在一站式授權員工使用工商憑證軟體憑證

• 員工在一站式以工商憑證軟體憑證申辦公司變更案
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工商憑證軟體憑證-操作注意事項

3

1. 先至經濟部工商憑證管理中心網站申請下載專屬授權憑

證

 專屬授權憑證可存放在IC卡以外的媒介，如磁片、硬碟或

保密器等，做為『一站式線上申請作業網站』申辦時之電

子印鑑之用。專屬授權憑證申請完成後產生之PFX檔，請用

戶妥善保存並建議備份。

 專屬授權憑證試辦期間無需費用，使用期限均為簽發後1年。

如期間變更名稱或統一編號，原憑證將逕行廢止，需重新

提出申請。

 申請流程中需使用工商憑證正卡進行線上驗證，請備妥您

的正卡及讀卡機。

 申請工商憑證軟體憑證網址如下: 

https://moeacaweb.nat.gov.tw/MoeaeeWeb/apply/apply_9.aspx
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工商憑證軟體憑證-操作注意事項
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2. 再至一站式「軟體憑證授權作業」授權內部員工使用工

商憑證軟體憑證在一站式申辦案件

3. 授權完成後，被授權員工即可在一站式網站申辦公司變

更登記案件
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• Step1-確認用戶約定條款
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工商憑證軟體憑證-下載軟體憑證
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工商憑證軟體憑證-下載軟體憑證
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• Step4-確認登記資料是否正確
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工商憑證軟體憑證-下載軟體憑證
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• Step6-確認申請資料並輸入憑證正卡PIN碼
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工商憑證軟體憑證-下載軟體憑證
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• Step7-確認一站式專屬授權憑證資料並儲存PFX檔
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• Step8-列印一站式專屬授權憑證密碼函
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網站首頁功能列表點選
「憑證授權管理作業」

工商憑證軟體憑證-授權作業
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工商憑證軟體憑證-授權作業

公司以工商憑證或負責
人自然人憑證授權內部
員工使用軟體憑證
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工商憑證軟體憑證-授權作業
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工商憑證軟體憑證-授權作業

此案例為公司以負責人自
然人憑證授權內部員工使
用軟體憑證，需輸入自然
人憑證PIN碼後按儲存
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工商憑證軟體憑證-授權作業

此為被授權的員工之
E政府平台帳號
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工商憑證軟體憑證-員工申辦公司變更案
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工商憑證軟體憑證-員工申辦公司變更案

選擇要申辦公司變更登記
輸入統編後按下一步
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工商憑證軟體憑證-員工申辦公司變更案

選擇申辦案由
(可複選併案辦理)
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工商憑證軟體憑證-員工申辦公司變更案

切換頁籤會將
資料存檔

電子案號可用
來追蹤案件辦

理進度
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工商憑證軟體憑證-員工申辦公司變更案

顯示申請案由

如曾經於本網站辦
理，系統自動帶出
前次申辦之聯絡資
訊來簡化輸入
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工商憑證軟體憑證-員工申辦公司變更案

2. 上傳公司章程
與確認查核報告

3. 上傳其他應備
書件，請選擇TIF
或PDF的格式

1. 確認系統
產製的申請
書與登記表
資料無誤

4. 選擇憑證
簽章種類

5.選擇憑證pfx檔
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工商憑證軟體憑證-員工申辦公司變更案

選擇公司的軟體憑證pfx檔
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工商憑證軟體憑證-員工申辦公司變更案

輸入PIN CODE做憑證簽章，
系統顯示簽章成功訊息後，即

可前往繳費明細
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工商憑證軟體憑證-員工申辦公司變更案

前往E政府平台繳費


